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แนะนำหน้าแรก 

เมื่อท่านใช้โปรแกรมนี้แล้วผูจ้ัดทำจะติดตั้งเว็บไซต์และข้อมูลนักเรียนของท่านให้เรียบร้อย ท่านจะไดร้ับ url สำหรับ

เข้าใช้งาน ตัวอย่างเช่น http://sonfree.com/ft 

เมื่อท่านเข้าสูห่น้าแรกของโปรแกรมแล้ว โปรแกรมจะมหีน้าจอ แถบรายชื่อนักเรียนและแสดงคะแนนพฤติกรรม

นักเรียนแตล่ะห้อง และจัดลำดับคะแนนการทำความดีเพื่อนำคะแนนมาแลกของรางวัล  

สามรถดูสรุป ขาด ลา มาสาย แบบเรียลไทมร์ายวันได้ ดังภาพ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปหน้าจอ หน้าแรกแสดงภาพรวมของโปรแกรม 

  

แถบแสดงคะแนนท ำดีประจ ำเดือน 

แถบสรุป ขำด ลำ มำสำย 

แบบเรียลไทม ์
แถบแสดงรำยกำรกำรใหค้ะแนน 

แถบกำรขำด ลำ มำสำย 

และกำรกกัตวั  

แบบเรียลไทมร์ำยวนั 

แบบเรียลไทม ์

http://sonfree.com/ft
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ตัวอย่างหน้าจอ แถบสรุปการมาเรยีนแบบรายเดือน 

หน้าจอ แถบแสดงรายการการให้คะแนน สามารถกำหนดรายการและคะแนนเองได้ 
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วิธีเข้าสู่ระบบเพื่อเข้าใช้งานโปรแกรม 

เมื่อเข้าสูห่น้าแรกแล้ว จะมีช่อง User name และ Password ใหผู้ใ้ช้งานกรอกที่จะได้รับจากเจ้าหนา้ที่ให้ถูกต้อง 

จากนั้นคลิกปุ่ม Sign in หากข้อมลูถูกต้อง ระบบจะเข้าสูห่น้าจอหลกัของการใช้โปรแกรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หน้าจอแสดงช่องการเข้าสู่ระบบ 

เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ โปรแกรมจะนำผู้ใช้งานเขา้สู่หน้าจอดังรปู 
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1.ข้อมูลบุคลากร 

1.1 ประวัติการเพ่ิมคะแนน 

เมื่อผู้ใช้งานคลิกเข้าสู่เมนู ประวัตเิพิ่มตัดคะแนน จะปรากฏหน้าตา่งความเคลื่อนไหวการเพิ่ม ลบ คะแนน

พฤติกรรมนักเรียน สามารถเลือกดูประวตัิย้อนหลังได้  

โดยให้ผู้ใช้งานทำการเลือกวันเริ่มต้น วันสิ้นสดุ และประเภทคะแนน เสร็จแล้วกดที่ปุ่ม “ค้นหา” 

หรือเมื่อผู้ใช้งานตัดหรือเพิ่มคะแนนผิด สมารถถอนคะแนนออกได้ โดนการกดติ๊กถูกเมนูที่เราต้องการถอนออก 

แล้วเลื่อนลงมาข้างล่างสุด กดคำสัง่ “ถอนคะแนน” ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพตัวอย่างความเคลื่อนไหวการเพิ่ม ลบ คะแนนพฤติกรรมนักเรียน และการถอนคะแนนย้อนหลัง 
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1.2 แก้ไขข้อมูลบุคลากร 

ถ้าหากผู้ใช้งานต้องการแก้ไขข้อมลูบุคลากร ให้คลิกที่แถบ “แก้ไข”  

 

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขและคลิกท่ีปุม่ “บันทึกการแก้ไข” เพื่อบันทึกข้อมูลเป็นปัจจุบัน 

 

 

 

 

1.3 วิธีการสร้าง Admin (ครูที่ปรึกษา) 

คลิกท่ีเมนู Admin ที่อยู่ข้างกับเมนูแก้ไข กำหนดระดับช้ัน ห้องที่รึกษา ตรวจสอบข้อมลู แล้วกดที่ปุม่ “ยืนยัน” ระบบ

จะแสดง QRcode และ Text link ที่เปิดโปรแกรมผ่านบราวเซอร์ทัง้ในมือถือและคอมพิวเตอร์ จากนัน้ผู้สร้างก็ส่ง Text link 

หรือ QRcode ให้กับครูที่ปรึกษาเพื่อใช้งานโปรแกรมต่อไป 
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1.4 วิธสีร้างภาระงาน/กำหนดการและการแจ้งเตือน 

  

 

ให้ผู้ใช้งาน กำหนดชื่อภาระงาน/กำหนดการ วันเร่ิมต้นของกำหนดการหรือภาระงาน และวันสิ้นสดุ โดยการคลิกท่ีรูปปฏิทิน 

ในส่วนของการแจ้งเตือนก่อนถึงวันสิ้นสุด คือ กำหนดให้มีการแจ้งเตือนก่อนถึงวันสุดท้าน เช่น วันสิ้นสุดคือวันท่ี 1 เดือน

มกราคม 2565 หากเรากำหนด เป็น 1 หมายความว่าระบบจะส่งการแจ้งเตือนไปวันที่ 31 ธันวาคม 2564 น่ันเอง 

ส่วน ส่งการแจ้งเตือนเด๋ียวนี้ หมายถึง เมื่อกดปุ่มบันทึกระบบจะส่งแจ้งเตือนผู้ที่มสี่วนเกี่ยวข้องในทันที 

เมื่อกำหนดภาระงานหรือกำหนดการเสร็จแล้วให้ผู้ใช้งานติ๊กเลือกผูท้ี่มีหน้าท่ีรับผดิชอบหรือมสี่วนเกีย่วข้องตามรายชื่อด้านล่าง

หากต้องการเลือกทั้งหมดสามารถกดที่ปุ่ม seleteAll หรือต้องการยกเลิกก็สามารถกดปุม่ Deselect เมื่อเลือกเสร็จแล้วใหผู้้ใช้งาน

เลื่อนลงมาล่างสดุแล้วกดที่ปุ่ม “บันทึกการแจ้งเตือน”  

 

1.5 แก้ไขภาระงาน/กำหนดการ 

 

หากต้องการแก้ไขให้คลิกท่ีเมนู  จากนั้นทำการค้นหาและแกไ้ขไดต้ามต้องการ 

 

 

 

 



7 

 

1.6 ดูรายงานประเมินผลพฤติกรรมบุคลากร 

เมื่อเข้าสูเ่มนู “พฤตกิรรมบุคลากร” ให้ผู้ใช้งานกำหนดช่วงเวลาที่ต้องการ จากนัน้ คลิกเครื่องหมายถกู

เพื่อเลือกพฤติกรรมที่ต้องการทาบ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “ประมวลผล”  

 

เมื่อคลิกที่ปุ่ม “ประมวลผลแล้ว” ระบบจะแสดงกราฟ จำนวนบุคลากร  

 

หากคลิกที่ปุ่ม “คลิกเพื่อดรูายชื่อบุคลากรที่มปีัญหา” ก็จะเห็นรายชือ่บุคลากรที่มีปญัหาที่ผู้ใช้งานเลือก และเมื่อคลิก “ส่งออก

เป็นไฟล์Excel” ได้ด้วย 
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1.7 วิธเีพ่ิมบุคลากรใหม่ 

เมื่อต้องการเพิ่มบุคลากร ให้ผู้ใช้งานกำหนด รหัสบุคลากร คำนำหน้า ชื่อ-นามสกุล เบอร์มือถือ และ

เลือกกลุม่สาระ เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม “บันทกึ” ระบบจะทำการเพิ่มบุคลากร

ใหม่ให้ทันที สามารถเข้าไปตรวจสอบรายชื่อบุคลากรที่เมนู “แก้ไขขอ้มูลบุคลากร”  

 

 

1.8 วิธอีัพโหลดภาพบุคลากร 

ถ้าหากต้องการนำเข้ารูปภาพบุคลากร ให้ผู้ใช้งานคลิกที่เมนู “ ภาพบุคลากร ” กดเลือกไฟล์  

เมื่อเลือกรูปภาพแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ อัพโหลด ” ระบบจะทำการนำเข้ารูปภาพให้ทันท ี
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1.9 วิธนีำเข้ารายชื่อ Excel 

ในกรณีที่ต้องการเพิม่บุคลากรทีละหรายคน ใหผู้้ใช้งานเลือกที่เมนู นำเข้ารายช่ือ Excel  

 

ให้ผู้ใช้งานจัดเรียนรายชื่อนักเรยีนใน Excel ตามแบบฟอร์มที่โปรแกรมกำหนดใว้ และต้องเว้นไว้ 1 แถว เสร็จแล้วให้ Save 

เอกสารเป็นนามสกุล .xls 

เสร็จแล้วให้ผู้ใช้งานนำเข้าไฟล์ Excel โดยการกดที่ปุ่ม “ Browse… ” เลือกไฟลเ์สร็จแล้วใหผู้้ใช้งานกดคลิกท่ี “อัพโหลด”  

เมื่อกดอัพโหลดแล้วจะปรากฏไฟล์ Excel ที่เรานำเข้ามา หลังจากน้ันคลิกที่ไฟล์ทีเ่รานำเข้า (ช่องสีฟ้า)  

 

หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกว่าจะนำเข้ารายช่ือนักเรียนแบบไหน 
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2.ข้อมูลนักเรียน 

 2.1 การประเมินพฤติกรรมนักเรียน SDQ  

คือเมนูที่จัดทำข้ึนเพื่อประเมินพฤติกรรมของนักเรียน มีให้ประเมิน 3 ส่วน คือ ครูที่ปรึกษา นักเรียน และ

ผู้ปกครอง 

  ให้ผู้ใช้งานกดเลือกระดับช้ันและหอ้ง เสร็จแล้วคลิดที่ปุม่ “ เรียกข้อมูล ” 

 

 

  แล้วให้กดท่ีปุ่ม “ บันทกึ ”  จะปรากฏแบบประเมิน ดังภาพด้านลา่ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพ ตัวอย่างแบบประเมิน 

 

 เมื่อกรอกแบบประเมินเสรจ็แล้ว ให้กดคลิกท่ีปุ่ม “ บนัทึกแบบประเมิน ” 
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 2.2 จัดการใบลา 

  คือเมนูที่ให้ผู้ใช้งานระบบหรือแอดมินเข้ามาตรวจสอบใบลาของนักเรียน 

ตัวอย่างใบลาของนักเรียน 

 

โดยให้ผู้ใช้งานระบบตรวจสอบเหตุผลการลา แล้วเลือกกดอนมุัต ิหรือ ปฏิเสธ เสร็จแล้วให้ผู้ใช้งานกดที่ปุ่ม 

“ บันทึกการลา ”  
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2.3 เพ่ิมคะแนนด้านบวก 

 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการ เพ่ิมคะแนน สิ่งแรกที่จะต้องทำคือ เลือกระดับช้ันและห้องเรียน หรือถ้า

ต้องการค้นหาเป็นรายบุคคล ให้ตดิที่ปุ่ม “รายบุคคล” แล้วระบรุหสัประจำตัว เมื่อกรอกเสร็จแล้ว คลกิท่ีปุ่ม 

“เรียกข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

รูปตัวอยา่ง การเลือกนักเรียนระดับชั้น มัธยม 1/1 ขึ้นมาเพื่อแก้ไขคะแนนพฤติกรรม 
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ให้เลื่อนลงมาด้านลา่งสุด 

 

จากรูปตัวอย่าง หากต้องการเพิ่มคะแนนพฤติกรรมให้ เด็กชายเศรษฐา ช้ัน ม.1/1 ให้ผู้ใช้งานระบบกำหนดวันท่ี เดือน 

ปี และหัวข้อท่ีจะเพิ่มคะแนน จะมีให้กำหนด 3 ช้ัน และสามารถใสรู่ปภาพประกอบ หรือลิ้งค์อ้างอิงเพื่อเป็นหลักฐานได้ด้วย เมื่อ

กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้ติ๊กท่ีช่ือนักเรียนที่จะเพิ่มคะแนน แล้วกดทีปุ่่ม “ บันทึกข้อมลูความดี ” 

 

3.4 ตัดคะแนนพฤติกรรม 

ส่วนการตดัคะแนนพฤติกรรมนักเรียนนั้น จะคล้ายกับการเพิ่มคะแนนนักเรียน แต่จะแตกตา่งตรงที่การเลือก

รายการจะมีให้เลือกแค่ช้ันเดยีว  
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2.5 อัพโหลดรูปประจำตัวนักเรียน 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการอัพโหลดรูปภาพนักเรียน ให้เลือกระดับชั้นและห้อง แล้วคลิกที่ปุ่ม “โหลด

ข้อมูล” จะปรากฏรายชื่อของนักเรียนของห้องนั้นๆทั้งหมด คลิกที่ “ปุ่มอัพรูป” นักเรียนท่ีต้องการ

นำเข้ารูปภาพ จะปรากฏหน้าตา่งให้เลือกรูปภาพของนักเรียนจากอุปกรณ์ของเราที่ใช้งานอยู่ใน

ขณะนั้น เสร็จแล้วคลิกที่ปุม่ “อัพโหลด” ดังตัวอย่างรูปภาพด้านล่าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปตัวอยา่ง เลือกระดับชั้น มัธยม1/1 ขึ้นมาเพื่ออัพโหลดรูปภาพนักเรียน 
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2.6 จัดกลุ่มกจิกรรม 

เมนูจัดการกลุม่กิจกรรมนี้จัดทำขึน้เพื่อ ในบางรายวิชาที่ไม่สามารถเช็คช่ือเป็นห้องได้ เช่น คาบชุมนุม  

รูปภาพ ตัวอยา่งการเพิม่กิจกรรม 

สิ่งแรกที่จะต้องทำคือผู้ใช้งานกำหนดกิจกรรมขึ้นมา โดยกรอกข้อมลูตามคำอธิบาย เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว ให้กดที่

ปุ่ม “ บันทึกกจิกรรมใหม่ ”  

หลังจากเพิ่มกิจกรรมเสร็จแล้ว ให้มาเลือกนักเรียนท่ีต้องทำกิจกรรมนั้น โดยการเลือกระดับช้ันและห้องเรียน หรือ ระบุ 

รหัสนักเรียน แล้ว กดที่ปุ่ม “ เรียกข้อมลู ” จะปรากฏรายชื่อนักเรียนข้ึนมาด้านลา่ง  
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ติ๊กเลือกนักเรียนท่ีเข้าร่วมกิจกรรม แล้วกดที่ปุ่ม “แก้ไข/+รายชื่อใหม่” 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

ถ้าหากผู้ใช้งานต้องการเพิ่มกิจกรรมใหม่ ให้คลิกท่ีปุม่ “บันทึกกจิกรรมใหม่” 

รูปภาพตัวอย่าง การเพิม่รายชื่อเรียบรอ้ยแล้ว 
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2.7 ดูสรุปสถิติ ขาด ลา มาสาย 

 

 

ตัวอย่างหน้าจอ แถบสรุปการมาเรยีนแบบรายเดือน 
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2.8 ปร้ินทำดีประจำเดือน 

เมื่อคลิกที่เมนู “ ปร้ินทำดีประจำเดือน ” จะแสดงรายชื่อของนักเรียนท่ีมีลำดับคะแนนพฤติกรรมสูงสดุ

ประจำเดือน สามารถเลือกดูย้อนหลังได้ 

 

    ตัวอย่างรายชื่อนักเรียนที่มีคะแนนพฤติกรรมสูงสดุ ประจำเดือนมิถุนายน 

 เมื่อคลิกดูตัวเลขในช่องคะแนนสะสม จะแสดงท่ีมาของคะแนนท้ังหมด  

 ถ้าหากต้องการพิมพ์เกียรติบตัรใหก้ดที่ปุ่ม “ พิมพ ์” 

 

 

ภาพตัวอยา่งที่มาของคะแนนทั้งหมด    ภาพตัวอยา่งเกียรติบตัร 
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2.9 ปร้ินทำดีประจำเทอม 

ส่วนการปริ้นทำดีประจำเทอมนั้น จะคล้ายกับการปริ้นทำดีประจำเดอืน แต่จะแสดงคะแนนแบบเป็นเทอม

การศึกษา 

 

    ตัวอย่างรายชื่อนักเรียนที่มีคะแนนพฤติกรรมสูงสดุ ประจำเทอมที่1ปีการศึกษา 2565 

2.10  ดูรายงานนักเรียนที่มีคะแนน 100 คะแนนขึ้นไป 

เมื่อคลิกที่เมนู “ 100 คะแนนขึ้นไป ” จะแสดงรายชื่อของนักเรียนท่ีมีคะแนนพฤติกรรม 100 คะแนน โดย

เรียงลำดับจากคะแนนสูงสดุ   

เมื่อผู้ใช้งานเลือกเทอมการศึกษาที่ต้องการทราบแล้ว ให้กดคลิกท่ีปุ่ม “ ค้นหา ” โปรแกรมจะแสดงรายชื่อ

นักเรียนท่ีมีคะแนนพฤติกรรม 100 คะแนนขึ้นไปมาทั้งหมด 
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2.11 ดูรายงานผลพฤติกรรมนักเรียนด้านลบ 

 

เมื่อเข้าสูเ่มนู พฤติกรรมนักเรียน ให้ผู้ใช้งานกำหนดช่วงเวลาที่ต้องการโดยคลิกท่ีรปูปฏิทิน จากนั้น คลิกทำ

หมายถูกเลือกพฤติกรรมที่ต้องการสรา้งรายงาน หรือหากดูทั้งหมด ไม่ต้องทำเครื่องหมายถูก ใดๆ จากนั้นเลือก

ระดับชั้น แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ ประเมนิผล ”  
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เมื่อคลิกปุม่ประมวลผล ระบบจะแสดง จำนวนนักเรยีน และข้อมลูแต่ละระดบัให้ผู้ใช้นำไปพัฒนาปรบัปรุงพฤติกรรมต่างๆ ของ

นักเรียน  

 

และหากคลิกท่ีปุ่ม “คลิกเพ่ือดูรายชื่อนักเรียนที่พบปัญหา” จะปรากฏรายชื่อนักเรียนทุกคนท่ีมีปัญหา  

และยังสามารถส่งออกรายชื่อทั้งหมดเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยการคลกิท่ีปุ่ม “ ส่งออกเป็นไฟล์ Excel” 
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2.12 ดูรายงานสรุปผลปัญหานักเรียนที่ต้องแก้ไข 

เมื่อคลิกที่เมนู “ปัญหาท่ีต้องแก้ไข” แล้วผู้ใช้โปรแกรมจะต้องกำหนด เดือนละปีที่ต้องการทราบ จากนั้นกดที่

ปุ่ม “ประมวลผล” ท่านจะเห็นขอ้มูลที่เป็นประโยชน์ต่อการเร่งดำเนินการแก้ไข หรือเป็นข้อมูลเพื่อ

ปรับเปลีย่นพฤติกรรมนักเรียน 

 

2.13 ดูรายงานสรุปผลคะแนนด้านบวกของนักเรียน 

เมื่อคลิกที่เมนู “ส่งเสริมการทำความดี” แล้วผู้ใช้โปรแกรมจะต้องกำหนด เดือนละปีที่ต้องการทราบ จากน้ันกด

ที่ปุ่ม “ประมวลผล” ท่านจะเห็นข้อมูลที่เป็นคะแนนด้านบวกของนักเรียน เพื่อนำไปใช้ประโยชน์ต่อไป 
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2.14 จัดการข้อมูลนกัเรียน/แก้ไขข้อมูลนกัเรียน 

มีหลายครั้งท่ีผู้ใช้ระบบตัดหรือเพิม่คะแนนผดิไป และต้องการแก้ไขคะแนน สิ่งแรกที่จะต้องทำคือ ให้ผู้ใช้งาน

เลือกระดับชั้นและห้องเรียน หรือถ้าหากต้องการค้นหารายชื่อเป็นรายบุคคล ให้ติ๊กที่ปุม่ “รายบุคคล” แล้ว

ระบุรหสันักเรียน และเมื่อกำหนดข้อมูลระบตุัวตนเรียบร้อยแล้ว คลกิท่ีปุ่ม “เรียกข้อมูล” 

 

 

 

จากรูปตัวอย่าง หากผู้ใช้ระบบต้องการถอนคะแนน นักเรียน ม.1/1 เลขท่ี 1 ให้ผู้ใช้งานระบบกดคลิกที่ “ตัวเลขสีน้ำ

เงิน” แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ถอนออก” ระบบจะทำการถอนรายการและคะแนนออกทันที 
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การแก้ไขข้อมลูนกัเรียนและการพิมพ์รายงานประวัติคะแนนนักเรียน 

เมื่อค้นหานักเรียนท่ีต้องการแกไ้ข ตามข้อ 3.14 แล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” ในแถวเดียวกันกับนักเรยีนที่ต้องการ

แก้ไข ระบบจะลิงคไ์ปหน้าท่ีสามารถแก้ไขประวัติต่างๆของนักเรียนได้ตามภาพตัวอย่างดังต่อไปนี ้

ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขและคลิกท่ีปุม่ “บันทึก” เพื่อบันทึกข้อมลูให้เป็นปัจจุบัน 

และหากต้องการพิมพ์รายงานนักเรียนรายบุคคลเพื่อประกอบกิจการต่างๆ ให้คลิกท่ี “พิมพ์/แจ้งเตือน” เพื่อพิมพ์รายงาน ใน

กรณีที่คะแนนนักเรียนเป็น “สีแดง” ผู้ใช้สามารถบันทึกข้อมลูที่ได้ปรับเปลีย่นพฤติกรรมนักเรียนเพื่อเป็นหลักฐานได้ หรือถ้า

หากไมไ่ด้ดำเนินการใดๆ ให้คลิกท่ีปุ่ม “ขอดู” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพตัวอย่างรายงานพฤติกรรมนักเรียนรายบุคคล 
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ความหมายของสีคะแนน 

สีของคะแนนพฤติกรรมนักเรยีนจะมี 2 สี “สีแดง” และ “สีน้ำเงิน” หากนักเรียนคนไหนมคีะแนนพฤติกรรมเป็นสี

แดง แสดงว่า นักเรียนคนน้ีโดนตดัคะแนนเกินขอบเขตที่ผู้ใช้กำหนด ฝ่ายดูแลช่วยเหลือนักเรยีนหรือครูที่ปรึกษาจะต้อง

ดำเนินการแกไ้ขพฤติกรรมนักเรียนอย่างใดอย่างหน่ึง และคลิกท่ี “พิมพ์/แจ้งเตือน” เพื่อบันทึกการดำเนินการลงในแฟ้มประวตัิ

นักเรียนรายบุคคล เมื่อบันทึกแล้ว ตัวเลขท่ีเป็นสีแดงจะกลับมาเป็นสีน้ำเงินอีกครั้ง และถา้หากนักเรยีนยังมีพฤติกรรมไมด่ีขึ้น ซึ่ง

จะโดนบันทึกตดัคะแนนเกินกำหนดคะแนนจะกลับมาเป็นสีแดงอีกครั้งเพื่อให้ผู้เกี่ยวข้องดำเนินการแกไ้ขข้ันตอนต่อไป 

 

2.15 วิธเีพ่ิมนักเรียนใหม่ 

เมื่อมีนักเรียนย้ายเข้ามาใหม่ และผู้ใช้งานต้องการเพิ่มรายชื่อนักเรียน ให้ผู้ใช้งานกดคลิกเข้าท่ีเมนู “เพ่ิม

นักเรียนใหม่”  

 

เมื่อผู้ใช้งานกรอกรายละเอียดตา่ง ๆ เสรจ็แล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ บันทกึ ” ระบบจะบันทึกข้อมูลและอัพเดท

รายชื่อนักเรียนทันที 
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2.16 แจ้งย้าย/ออก/พักการเรียน 

หากมีนักเรยีนต้องการย้าย/ออก/พักการเรียน ใหผู้้ใช้งานคลิกที่เมนู “ แจ้งออกย้ายพัก ” 

ให้ผู้ใช้งานเลือกระดับชั้น ห้อง แล้วกดคลิกที่ปุ่ม “ ค้นหา ” 

 

 

 

 

 

เมื่อกดที่ปุ่มค้นหาแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกสถานะนักเรยีนที่ต้องการย้าย/ออก/พักการเรียน เสรจ็แล้วกดคลิกท่ีปุ่ม “บันทกึ”  
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2.17 เลื่อนชั้นนกัเรียน 

เมื่อต้องการเลื่อนช้ันนนักเรียน ใหผู้้ใช้งานคลิกที่เมนู “ เลื่อนชั้น”  

 

เมื่อเข้าสูห่น้าต่างโปรแกรมแล้วใหผู้้ใช้งานกดที่ปุ่ม “ เลื่อนชัน้ กดปุ่มนี้ยืนยนั ” โปรแกรมจะทำการเลื่อนช้ัน

นักเรียนให้ทันท ี

 

 

 

2.18 นำเข้ารายชื่อนักเรียนทั้งหมดด้วย Excel 

เมื่อผู้ใช้งานต้องการนำเข้ารายชื่อนักเรียนท้ังหมดทเีดียวให้กดคลิกเข้าท่ีเมนู “ นำเข้ารายชื่อ Excel ” 
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ให้ผู้ใช้งานจัดเรียนรายชื่อนักเรยีนใน Excel ตามแบบฟอร์มที่โปรแกรมกำหนดใว้ และต้องเว้นไว้ 1 แถว เสร็จแล้วให้ 

Save เอกสารเป็นนามสกุล .xls ตามตัวอย่างดา้นล่าง 

ตัวอย่างการจัดเรียงรายชื่อนักเรียนในโปรแกรม Excel 

เสร็จแล้วให้ผู้ใช้งานนำเข้าไฟล์ Excel โดยการกดที่ปุ่ม “Browse…” เลือกไฟล์เสร็จแล้วให้ผู้ใช้งานกดคลิกท่ี “อัพ

โหลด”  

 

เมื่อกดอัพโหลดแล้วจะปรากฏไฟล์ Excel ที่เรานำเข้ามา หลังจากน้ันคลิกที่ไฟล์ทีเ่รานำเข้า (ช่องสีฟ้า)  

 

หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือกว่าจะนำเข้ารายช่ือนักเรียนแบบไหน 
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3. เครื่องลงเวลา 

3.1 ดูรายงานการลงเวลาในช่วงเช้า 

หากผู้ใช้งานต้องการลงเวลาในช่วงเช้าของบุคลากรหรือนักเรียน ใหผู้้ใช้งานกดเข้าที่เมนู “รายงานการลง

เวลาในช่วงเช้า”  

 

 

 

เมื่อเข้าสูห่น้าโปรแกรมแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือก วัน/เดือน/ปี ท่ีต้องการทราบ  เสร็จแล้วคลิกที่ปุ่ม “คน้หา” 

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมจะแสดงผลรายงานการลงเวลาในช่วงเช้าของบุคลากรและนักเรียน และคำนวณออกมาให้เป็นเปอร์เซ็นต์  

ตามรูปภาพตัวอย่าง เมื่อผู้ใช้งานคลิกที่ตัวเลข “9” โปรแกรมจะแสดงรายชื่อบุคลากรที่มาเช็คช่ือในช่วงเวลานั้นท้ังหมด และเมื่อ

คลิกท่ีตัวเลข “1 คร้ัง” ระบบจะแสดง วัน/เดือน/ปี และ เวลา 



30 

 

 3.2 ดูสรุปขาด/ลา/มาสาย แบบภาพรวม 

หากผู้ใช้งานต้องการดูสรุปการ ขาด/ลา/มาสาย แบบภาพรวม ใหผู้้ใช้งานคลิกที่เมนู “สรุปเวลาแบบ

ภาพรวม” 

 

สิ่งแรกที่จะต้องทำคือ เลือกระดับช้ัน ห้องเรียน และเลือกเวลาทีต่้องการทราบ หรือ ระบุ รหสันักเรยีน ช่ือ  

นามสกลุ  

     หากต้องการทราบเฉพาะบุคลากรให้ติ๊กที่ “เฉพาะบุคลากร”  

 

ภาพตัวอยา่ง สรปุเวลาแบบภาพรวมของนักเรียนชั้น ม.1/1 

และหากต้องการพิมพ์รายงานสรปุการ ขาด/ลา/มาสาย แบบภาพรวมนี้ ให้ผู้ใช้งานเลื่อนลงมาข้างลา่งสุด แล้วคลิกท่ี 

“พิมพ์รายงาน” 
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3.3 การเช็คนักเรียน เข้า-ออก โรงเรียนด้วยเคร่ืองทาบบัตร 

เพื่อให้ความสะดวกและเป็นระแบบกับการตัดคะแนนนักเรียนแบบอตัโนมัติ ในรายการ ขาดเรยีน มาสาย 

หนีเรียน โปรแกรมนี้สามารถรบัข้อมูลมาประมวลผลแบบอัตโนมัติ แต่ผู้ใช้งานต้องเข้ามากดบันทึกเพ่ือ

ยืนยันการขาดเรียนของนักเรียน 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้โปรแกรมจะต้องเข้ามาบันทึกยืนยันการหักคะแนนของนักเรียนโดยเลือกวัน เดือน ปี และระดับชั้น แล้วกดที่ปุ่ม “ค้นหา” 

โปรแกรมจะเช็คขาด สาย หนีเรียน ให้อัตโนมัติ โดย หากนักเรียนไม่ทาบบัตร ระบบจะกำหนดให้เป็นขาดเรียน หากนักเรียน

ทาบบัตรเกิน 8.30 ระบบจะกำหนดให้เป็นสาย(สามารถปรับเวลาได้) และหากนักเรียนทาบบัตรตอนเช้า แต่ไม่ทาบตอนเย็น 

ระบบจะกำหนดให้เป็น หนีอัตโนมัติ  

หากกดที่ปุ่ม “บันทกึนกัเรียนทั้งหมดอัตโนมัติ” นักเรียนท่ีไม่มาทาบบัตรหรือไมไ่ด้ถูกเช็คจากครูที่ปรึกษา ระบบจะทำการตัด

เป็นขาด และตัดคะแนนพฤติกรรม ใช้ในกรณีที่ระบบอัตโนมัติไม่ทำงาน 

หากมีกรณีอื่นๆ ผู้ใช้งานสามารถคลิกปรับเปลี่ยนได้เลย เมื่อปรับเปลีย่นแล้ว กดท่ีปุ่ม “บนัทึกข้อมูลการอ่านบัตร” เพื่อตัด

คะแนนนกัเรียน  

 

** ในการบันทึกข้อมลูนี้ ใช้กบับคุลากรได้ด้วยเช่นกัน โดยการคลิกที่เมนู “บันทกึบุคลากร” 
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3.4 การเช็คบุคลากร เข้า-ออก โรงเรียนด้วยภาพถ่าย 

หากผู้ใช้งานต้องการเช็คการ เข้า-ออก ของบุคลากร ทำได้โดยการคลิกท่ีเมนู “บนัทึกบุคลากร”  

เมื่อเข้าสูห่น้าต่างโปรแกรมการเชค็การ เข้า-ออก บุคลากรแล้ว ใหผู้้ใช้งานทำการเลือกวันท่ีที่ต้องการเช็ค 
หรือ กรอกรหสัประจำตัวของบุคลากรที่ตั้งไว้ หลังจากน้ันกดที่ปุ่ม “ค้นหา” 

โปรแกรมจะแสดง ช่ือ เวลาที่เช็คช่ือ และรูปภาพเพื่อยืนยันตัวตน ของบุคลากร และสรุปการมาปฏิบตัิงาน ดังภาพตัวอย่าง
ด้านบน 

หากมีกรณีอื่นๆ ผู้ใช้งานสามารถคลิกปรับเปลี่ยนได้เลย เมื่อปรับเปลีย่นแล้ว กดท่ีปุ่ม “บนัทึกข้อมูลการอ่านบัตร” 
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4. รายงานคะแนนและอื่นๆ 

 4.1 วิธดูีรายงานการเช็คชื่อมาเรียน 

หากผู้ใช้งานต้องการพิมพ์ใบเช็คช่ือเข้าตอนเช้าของนักเรียน เพื่อไปประกอบกิจการต่างๆ ให้คลิกท่ีเมนู 

“รายงานแบบใบเช็คชื่อเข้า”  

 

เมื่อเข้าสูห่น้าโปรแกรมแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือก เดือนและปีการศึกษาที่ต้องการพิมพ์ หลังจากนั้นให้เลือก

มัธยมศึกษาที่ผู้ใช้งานต้องการทราบ  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

            ภาพตัวอย่างสรุปการมาเรียนของม. 6/1 ประจำเดือนมิถุนายน 
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5.2 ดูรายงานการเช็คชื่อเข้าเรียนแต่ละคาบ 

 

หากผู้ใช้งานต้องการพิมพ์ใบเช็คช่ือเข้าเข้าเรยีนรายวันของนักเรยีน เพื่อไปประกอบกิจการตา่งๆ ให้

คลิกท่ีเมนู “รายงานการเข้าเรียนรายวัน”  

เมื่อเข้าสูห่น้าโปรแกรมแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือก วันท่ี เดือน ปีการศึกษา และเลือกช้ัน ห้อง ท่ีต้องการ

พิมพ์ เสร็จแล้วคลิกที่ปุม่ “พิมพ์รายงาน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    ภาพตัวอย่างสรปุการเข้าเรียนแต่ละคาบของห้อง ม. 1/1  
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4.3 ดูรายงานคะแนนและดูตารางสรุปคะแนนพฤตกิรรมนักเรียนโดยแบ่งตามห้อง 

 

ให้ผู้ใช้งานเลือกระดับชั้นและห้องที่ต้องการทราบ จากนั้นให้ผู้ใช้งานคลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 

 

 

 

 

 

 

 

        ภาพตัวอย่างรายงานสรปุคะแนนของห้อง ม.1/1 

และหากผู้ใช้งานต้องการดูรายละเอียดคะแนนหรือพิมพ์รายงาน ใหผู้้ใช้งานคลิกที่ลิงค์ “รายละเอียด/พิมพ์” 
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4.5 ดูรายงานนักเรียนที่ถูกตัดคะแนนเกินทีก่ำหนด 

หากผู้ใช้งานต้องการดูรายงานนักเรียนท่ีถูกตัดคะแนนเกินท่ีกำหนด ให้คลิกที่เมนู “ ผู้ที่มีคะแนนติด

ลบ -200-- ”  

               ภาพตัวอยา่งนักเรียนที่มคีะแนนติดลบเกินที่กำหนด 

และหากผู้ใช้งานต้องการดูรายละเอียดคะแนนหรือพิมพ์รายงาน ใหผู้้ใช้งานคลิกที่ลิงค์ “ รายละเอียด/พิมพ์ ” 

4.6 ดูรายงานนักเรียนที่มีคะแนนติดลบสูงสุด 

หากผู้ใช้งานต้องการดูรายงานนักเรียนท่ีถูกตัดคะแนนเกินท่ีกำหนด ให้คลิกที่เมนู “ ผู้ที่มีคะแนนติด

ลบ  ”  

ภาพตัวอย่างนักเรียนที่มีคะแนนติดลบสูงสุด 

และหากผู้ใช้งานต้องการดูรายละเอียดคะแนนหรือพิมพ์รายงาน ใหผู้้ใช้งานคลิกที่ลิงค์ “ รายละเอียด/พิมพ์ ” 
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 4.7 ดูความเคลื่อนไหวการเพ่ิม ลบ คะแนนพฤตกิรรมนักเรียน 

หากผู้ใช้งานต้องการดูความเคลื่อนไหวการเพิม่ ลบ คะแนนนักเรียน ให้กดเข้าท่ีเมนู “ รายงานเพ่ิม 

ลบ คะแนนนักเรียน ” 

โดยให้ผู้ใช้งานทำการเลือกวันเริ่มต้น วันสิ้นสดุ และประเภทคะแนน เสร็จแล้วกดที่ปุ่ม “ คน้หา ” 

 

 

 

  

 

หรือหากผู้ใช้งานตัดหรือเพิ่มคะแนนผิด สมารถถอนคะแนนออกได ้โดนการกดติ๊กถูกเมนูที่เราต้องการถอนออก แล้วเลื่อนลงมา

ข้างล่างสุด กดคำสั่ง “ถอนคะแนน”  
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4.8 ดูรายงานการเช็ค ขาด ลา มาสาย จากครูที่ปรึกษา และตรวจสอบการลงเวลาการเข้า – ออก โรงเรียนของ

นักเรียนด้วยรูปภาพจากเคร่ืองแตะบัตร 

เมื่อผู้ใช้งานเข้าสูเ่มนู “รายงานจาก(คทป)” แล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือกวัน เดือน ปี เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม 

“โหลดข้อมูล” 

 

 

 

 

 

 

โปรแกรมจะแสดงการเช็คการมาเรียนจากครูที่ปรึกษา และหากต้องการตรวจสอบรายละเอียดการมาแกสนบัตรเข้าโรงเรียนของ

นักเรียน ให้ผู้ใช้งานคลิกที่ “ตรวจสอบ” 

 

หลังจากนั้นให้ผู้ใช้งานเลือก วัน เดือน ปี แล้วกดที่ปุ่ม “โหลดข้อมลู” 
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เมื่อกดโหลดข้อมลูแล้ว โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดเวลาและรูปภาพจากกล้องที่ติดมากับเครื่องแกสนบัตร เพื่อเป็นหลักฐาน

ว่านักเรียนไม่ได้ฝากเพื่อนมาแสกน  

 

 

 

 

 

 

รูปภาพตัวอย่างการแสกนบัตรเข้า – ออก และตารางสรปุการมาเรยีนของนักเรียนชั้นม.1/1 

หากผู้ใช้งานกดคลิกท่ีปุ่ม “Show” โปรแกรมจะแสดงรายละเอียดรปูภาพท่ีแสกนเข้า และแสกนออก ดังรูปภาพตัวอย่าง

ด้านล่าง 
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4.9 ดูการเช็คเวลาเรียนของนักเรียนและบันทกึหลังการสอนของครูผู้สอนและดูสรุปจำนวนผู้ใช้งานและอัตรา

เฉลี่ยผู้สอน 

เมื่อคลิกปุม่คาบสอนครู จะแสดงหน้าจอ รายงานการเช็คเวลาเรียนของนักเรียนและบันทึกหลังการสอน

ของคุณครู สามารถเลือกวัน เดือน ปี เพื่อดูย้อนหลังได้  

หากต้องการทราบช่ือแบบเจาะจง ผู้ใช้สามารถนำรหสัของบุคลากรที่กำหนดไว้มาค้นหาได้ เมื่อคลิกปุม่ 

“ค้นหา” จะปรากฏหน้าจอดังรูปภาพด้านลา่ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ตัวอย่างสรุปจำนวนผู้ใช้งานและอัตราเฉลีย่คาบสอน/จำนวนบุคลากรประจำวันจันทร์ 
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4.10  ดูรายงานนักเรียนที่โดดเรียนและดูสรุปรายวิชาท่ีนักเรียนโดดเรียนสุงสุด 

ให้ผู้ใช้งานคลิกที่เมนู “รายงานการโดดเรียน”  

เมื่อเข้าสูเ่มนูรายงานโดดเรียนแล้ว ให้ผู้ใช้งานเลือก เดือน ปี ระดับช้ัน หากต้องการดูเป็นรายห้อง 

ให้เลือกช้ันและห้อง หรือระบุรหัสนักเรียน เสร็จแล้วคลิกที่ปุม่ “ค้นหา” 

 

 

 

 

 

เมื่อคลิกที่ปุ่มค้นหาแล้ว โปรแกรมจะแสดงรายชื่อนักเรียนท่ีโดดเรียนท้ังหมด และเมื่อกดที่ปุ่ม “โดดเรียนทั้งหมด” จะแสดง

รายละเอียดการโดดเรียนของนักเรียนคนน้ันๆ 

และหากเลื่อนลงมาเรื่อย ๆ ระบบจะสรุปรายวิชาและครูผู้สอนทีน่กัเรียนโดดเรียนมากที่สุดเรียงตามลำดับ 
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 4.11 วิธดูีรายงานนักเรียนที่มีเวลาเรียนไม่คบตามเกณฑ์  (ม.ส) 

คลิกท่ีเมนู “รายงาน ม.ส” จากนัน้เลือกภาคเรียน ปีการศึกษา และระดับชั้น หลังจากน้ันคลิกท่ีปุ่ม 

“ประมวลผล” 

 

 

 

 

 

4.12 วิธีส่งออกเป็นExcel รายชื่อนักเรียนและรายละเอียดคะแนนพฤติกรรม/ขาด ลา มาสาย ทั้งหมด 

        รปูภาพตัวอย่างรายชื่อนักเรียนที่ส่งออกเป็น Excel 
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4.13 สไลด์ดูคะแนนรายวัน 

หากผู้ใช้งานต้องการแสดงสไลด์แบบรายวันเพื่อนำไปแสดงขึ้นจอต่างๆ หรือนำไปประกอบกจิการตา่งๆ ให้คลิกที่ “สไลด์

คะแนนรายวัน” 

เมื่อเข้าสูเ่มนูโชว์สไลด์แล้ว ให้ผู้ใช้งานทำการเลือกคลิกตามความละเอียดหน้าจอ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพตัวอย่างการโชว์สไลด์คะแนนรายวันนักเรียน 
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5. การต้ังค่า  

5.1 จัดตารางสอน 

  5.1.1 วิธีจัดตารางสอน 

เมื่อคลิกเข้าเมนูจดัตารางสอนแล้ว โปรแกรมจะแสดงเมนตู่างๆ ให้เลอืก ดังรูปภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 

 

หากผู้ใช้งานต้องการผู้ใช้งานต้องการจัดตารางสอน ให้คลิกที่ปุ่ม 

เมื่อคลิกที่เมนูเพิ่มวิชาแล้ว ให้ผู้ใช้งาน ใส่ รายละเอยีดตามช่องที่โปรแกรมกำหนด เสร็จแล้วกดที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ดังภาพตัวอย่างด้านล่าง 

 

 

รูปภาพตัวอย่างการเพิ่มรายวชิา 
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เมื่อเพิ่มรายวิชาเสร็จแล้ว ให้เขา้ที่เมนู เพื่อที่จะจัดเรียงรายวิชาที่เราเพิ่มไป ลงในตาราง  

 

นำรหัสวิชาที่เพิ่มไปแลว้ กรอกลงในช่อง “รหัสวิชา” แลว้คลิกที่ปุ่ม “ค้นหา” 

 

เมื่อคลิกค้นหาเสร็จแล้ว โปรแกรมจะแสดงรายวิชาที่เราเพิ่มไป ให้คลิกที ่“จัดตารางเรียน” หรือ ปุม่สีส้ม  

หากผู้ใช้งานกรอกรหัสวิชา หรือ ใส่ครูผู้สอนผิด ต้องการแก้ไข ให้คลิกที่ปุ่ม “แก้ไข” หรือ หากต้องการลบรายวิชา ใหค้ลิกที่ปุ่ม “ลบ” 
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แล้วให้ผู้ใช้งานทำการจัดวางคาบเรียนตามที่ต้องการ เสร็จแลว้ คลิกที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูลการจัดตาราง” เป็นอันเสร็จสิน้  

 

 

หากต้องการตรวจสอบตารางที่ลงไปแล้วถูกต้องหรือไม่ ให้คลิกท่ี  

 

 

หลักจากน้ันทำการ คลิกปุ่ม “เรียกข้อมลู” ก่อน แล้วทำการกดเลือกกลุ่มสาระ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 รูปภาพตัวอย่างตารางสอนของกลุ่มสาระการงานอาชีพ 

 

 

 



47 

 

 5.1.2 วิธิเพ่ิมผู้สอน เพ่ิม/แก้ไข กลุ่มงาน 

 

หากผู้ใช้งานต้องการ เพิ่มผูส้อน ให้คลิกท่ีปุ่ม    

หลังจากนั้น ให้ผู้ใช้งานกรอกรายละเอียดตามคำอธิบายของโปรแกรม เสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทกึ” 

 

หากต้องการแก้ไขผู้สอน ให้ผู้ใช้งานทำการกดเลือกกลุ่มสาระ และชื่อผู้สอนต้องการแกไ้ข แล้วคลิกท่ี “แก้ไข” หลังจากนั้นทำ

การแก้ไขตามต้องการ เสรจ็แล้วกดที่ปุ่ม “บันทึกการแก้ไข” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หากต้องการเพิ่มกลุ่มสาระ ให้พิมพ์ที่ช่อง เพ่ิมกลุ่มงาน เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมกลุม่งาน” 
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 5.1.3 วิธีต้ังค่าตารางสอน/เรียน (กำหนดช่วงเวลาแต่ละคาบ กำหนดห้องแต่ละระดับ ฯลฯ) 

 

หากต้องการตั้งค่าตารางสอน ให้คลิกท่ีเมนู แล้วทำการกำหนดตามคำอธิบายของ

โปรแกรม เสร็จ 

แล้วบันทึกข้อมูลโดยการคลิกท่ีปุ่ม “บันทึกการต้ังค่า” 

 

 

 

5.1.4 วิธีต้ังห้องประจำนักเรียน 

 

หากต้องการเพิ่มห้องประจำนักเรยีนแต่ละระดับชั้น ให้คลิกท่ีเมนู   

แล้วทำการกำหนดห้องประจำของนักเรียนได้เลย เสร็จแล้วบันทึกข้อมูลโดยการคลิกท่ีปุ่ม “บนัทึกการต้ังค่า” 
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5.1.5 วิธีเพ่ิมห้องเรียนรวม หรือ ห้องประจำรายวิชา 

 

หากต้องการเพิ่มห้องประจำรายวชิา ให้คลิกท่ีเมนู   

แล้วทำการเพิ่มห้องเรียนประจำในช่อง เพ่ิมห้องเรียมรวม/ประจำ ได้เลย เสร็จแล้วบันทึกข้อมูลโดยการคลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมห้อง” 

 

 

 

 

 

 

หรือหากต้องการแกไ้ข ให้กดที่ปุ่ม “แก้ไข” แล้วทำการแกไ้ขได้เลยตามที่ผู้ใช้งานต้องการ เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไขชื่อห้อง” 
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5.2 การจัดการข้อมูลรายการตัด เพ่ิมคะแนนพฤติกรรมนักเรียน 

 5.2.1 การเพ่ิม ลบ แก้ไข รายการตัดคะแนนนักเรียน 

ให้คลิกที่เมนู “เพ่ิมและแก้ไขรายการ -” หากต้องการเพิ่ม ให้ใส่ช่ือรายการ และคะแนนท่ีต้องการลบ 

จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม “บันทึกข้อมลู” 

 

และถ้าหากต้องการแก้ไขคะแนน ช่ือรายการ หรือลบออก สามารถคลิกท่ีลิ้งค์ในแถวเดียวกันกับรายการที่ต้องการแก้ไข จากนั้น

แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ เสรจ็แล้วท่ีกดปุ่ม “อัพเดทข้อมูล” 
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 5.2.2 การเพ่ิม ลบ แก้ไข ราการเพ่ิมคะแนนนักเรียน 

ให้คลิกที่เมนู “เพ่ิมและแก้ไขรายการ +”  

ในการเพิ่มรายการคะแนนด้านบวกนั้น ระบบจะแบ่งเป็นประเภท ดงันั้นหากต้องการเพิ่มในรายการ 

ผู้ใช้ต้องกำหนก SubID ให้แต่ละรายการเพื่อให้รายการไปอยู่ในแต่ละประเภทให้ถูกต้อง เช่น หาก

ต้องการเพ่ิมรายการเข้าร่วมแข่งขันวาดภาพภายใน ให้ท่านกด + ท่ีประเภทศลิปะ เพื่อดู SubID ของ

วาดภาพ จากนั้นใสร่ายการ และ SubID และคะแนนท่ีต้องการให้ เสร็จแล้วกดที่ปุ่ม “บนัทึก” 

 

 

 

 

 

       จากรูปตัวอย่าง SubID ของวาดภาพ คือ ID 105 ความหมายคือ หากต้องการสร้าง    

รายการที่จะอยู่ภายใต้รายการใดๆ ให้กำหนด SubID เป็น ID ของรายการนั้น 
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            5.3 เปลี่ยนรหัสผ่าน 

หากผู้ใช้งานต้องการเปลีย่นรหสัผา่น ให้คลิกที่เมนู “เปลี่ยนรหัสผ่าน” แล้วทำการกรอกรายละเอียดตาม

คำอธิบายของโปรแกรม เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม “บันทึกข้อมลู” 

 

 

 

 

 

 

  

              5.4 ต้ังค่าหน่วยงาน และ การต้ังค่าเวลาตัดคะแนนมาเรียนสาย 

หากต้องการตั้งค่าหน่วยงาน และตั้งค่าเวลามาสาย ให้คลิกท่ีเมนู  “ต้ังค่าหน่วยงาน” 

 

เมื่อคลิกเข้าเมนูการตั้งค่าหน่วยงานแล้ว ให้ผู้ใช้งานทำการกรอกรายละเอียดตามคำอธิบายของโปรแกม 

หากต้องการเพิ่มการตดัคะแนนมาสายหรือตัดขาดเรยีนอัตโนมตัิ ใหผู้้ใช้งานใส่เวลาที่ต้องการในช่อง “เวลาสาย” และ  

ทำการเปิด “ตัดคะแนนอัตโนมัติ” 

และกำหนดคะแนนพฤติกรรมติดลบท่ีต้องการให้แจ้งเตือนเป็นสีแดงเพื่อทำการแก้ไขปรับปรุงคะแนน ให้ใส่คะแนนที่

ช่อง “คะแนนที่ต้องเตือน” เมื่อผู้ใช้งานใส่ข้อมูลครบแล้ว กดบันทึกข้อมูลทั้งหมดที่ปุ่ม “บันทกึการเปลี่ยนแปลง” 

 

 


